IT-Dienste
Service ERP

Tipps, Hinweisee fiir den SAP Workshop

Direktes Versenden von Listen, z.B. Die Liste der Personalkosten (zpkost)

In zpkost das Symbol mit dem Pfeil nach rechts anklicken und Senden auswahlen

Gesamtkosten je Person, Kosten- oder Finanzstelle

R E I EERER R ER EE EETE]

Persir|Machn. Vorn. Finanzstelle |Fonds|Kostenst. Tahellenkalkulation BsGrd | Monat
12334 | MEINERS JOCHEN |2001300100 [HH  |37000001 Ee:-:tvemrbe'rtung 00,00 a9l
12334 [MEINERS JOCHEN |2001300100 [HH 37000001 _ 00,00 8
12334 [MEINERS JOCHEN |2001300100 |AH _|37000001 | =or@e Datel 0,00 1
12334 |MEINERS JOCHEN |2001300100 |HH |37000001 | =28nden 0,00 6|
12334 [MEINERS JOCHEN |2001300100 [HH 37000001 ﬁtl}ge SAPoffice 00,00 51:
12334 |MEINERS JOCHEN |2001300100 [HH |37000001| ABC-Analyse 00,00 4
12334 |MEINERS JOCHEN 2001300100 |[HH  [37000001 | HTML-Download 00,00 3
12334 |MEINERS JOCHEN |2001300100 [HH |37000001 | GeSchartssrene csr—T=%,72-7100,00 21:
12334 |MEINERS JOCHEN |2001300100 [HH |37000001 |Geschaftsstelle C3L | 3,73 |100,00 1
12334 [MEINERS JOCHEN |2002010000 |HH  |41020310 |Service ERP 48,17 |100,00 3
17224 |IMCTRICDC 1ACUCKD T20n2md anmm Tad A1N2A21 N I Camnres COND A 17 100 nn Alr

Dann Empfédnger eintragen und Versenden.

Bitte beachten Sie, dass Sie personenbezogene Daten weiterleiten!

Email-Adressen im SAP Office System speichern

Sie kdnnen sich personliche Verteilerlisten anlegen und darin E-Mailadressen speichern.

Im Business Workplace die Schaltflache Verteilerlisten aufrufen.

Business Workplace von Jochen MEINERS

TF Neue Nachricht | [H] Mappe suchen

fH} Dokument suchen

Terminkalender\ =& Verteileristen

~ o Arbeitsplatz: Jochen MEINERS
I & Eingang
I €3 Ausgang
I ¢ wiedervorlage
I @ Persdnliche Ablage
I ¢@ Allgemeine Ablage
[ @Abonnierte Mappen
il Papierkorb
i Allgemeiner Papierkorb
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P Verteilerlisten

Oy & | B

Verteilerlisten suchen
arc persiniche Verteleris®) ) Suche starten |

Name
Titel
Eintrag in VL 4]

S Name: Titel Firma Abteilung Telefon
= {3 personliche Verteilerlisten
[» E& PERSONAL:Personaliste

Auf Anlegen klicken

Der Liste unter dem Reiter Eigenschaften einen sinnvollen Namen geben und unter dem Reiter
Verteilerlisteninhalt dann die Adressen pflegen

Personliche Verteilerliste anlegen

Z)[& 3
e cgmese |

Name  FINANZEN
Titel Liste der Personen an die ich Kontoausziige sende
Merkmale

Sensitivitdt Standard E
Mappe PERS. RBLAGE Persdnliche Ablage
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Personliche Verteilerliste anlegen

EE

lochen.Meiners@ewetel.net

| (| | | | | |
| o o o o 3

] ] oo o o o

s W [

DO O DI O e

L

Das Ergebnis dann sichern.

Wenn jetzt eine Nachricht versendet werden soll: Im Workplace auf Neue Nachricht klicken und in
der ersten Zeile der Empfanger zundchst bei Empfanger die Auswabhlliste 6ffnen und hier jetzt
Verteilerliste auswahlen.

Empfanger

EERENEE
_|Emofanger

Hier jetzt personliche Verteilerliste auswahlen.
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Verteierliste
Mame
Titel

Verteilerlistenarten
persdnliche Verteilerlisten

[_|allgemeine Verteilerlisten

Jetzt entweder den Namen der Liste eintragen, weil man Sie sich gemerkt hat oder auf die Suche
gehen. Eine Eingabe ist nicht notwendig.

Das Einrichten einer Weiterleitung

Im Business Workplace Einstellungen Biiroeinstellungen aufrufen.

Arbeitsplatz  Bearbeiten Springen Mappe Umfeld Einstellungen System Hiffe
& Bl | @ % | Biroeinstelungen BN &)
N Waorkflow-Einstellungen 4]
Business Workplace von Jochen MEIW,J
orscha
77 Neue Nachricht | [} Mappe suchen | (H] Dokument| paim verlssen sichern Verteilerlisten
< of Arbeitsplatz: Jochen MEINERS HNEEREIERL
i E‘? Eingang
#] Ungelesene Dokumente 1 Ungelesene Dokument:
] Dokuments 41 Na | Typl Trtel

Den Reiter Automatisches Weiterleiten anklicken

chen MEINERS

Dokumente L Senden/Drucken L Vertreter Auturrlatischeh‘u\fe'rterleiten L A “. O0E

rWe'rterIe'rten an Von Bis Aty Demils
Jochen.Meiners@uni-oldenburg.de 1101102018 (). 11. 2015 o 2 [4]

Auf Anlegen klicken
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Jetzt die E-Mailadresse eintragen und im Feld daneben Internetadresse auswéahlen und
anschlieBend mit dem griinen Haken bestdtigen, danach erneut bestatigen.

von 11.11.2015)10:49:34 biz 12.11.2015|24:00:00

I Funktionale Dokumente weiterleiten
@ Alle Dokumente weiterleiten

[v] Zusitzlich in Eingang stellen

| Internetadresse... || X.400-Adresse... || Remote SAP Name... |®

B 0=

Das SAP System versendet die Nachrichten nicht sofort, sondern nur alle fiinf Minuten.

Eine Ruckantwort an das SAP System ist nicht mdglich. Sie sollten aber in Ihren Benutzerdaten lhre
E-Mailadresse hinterlegen, damit eine Riickantwort an diese erfolgen kann.
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Einen Bericht schon beim Ausfiihren an jemanden senden.

In den Recherchen zum Haushaltsmanagement und Controlling haben Sie die Mdglichkeit z.B. weil
die Selektion der Daten relativ lang dauert, sich oder anderen das Ergebnis des Berichts als Extrakt
per SAP-Mail zuzusenden. Bei dieser Vorgehensweise kann das Ergebnis aber nur als SAP-Mail
Nutzer angesehen und weiterverarbeitet werden.

In einer Recherche wahlen Sie dazu die Schaltflaiche Ausgabeparameter: In diesem Beispiel
verwende ich die Recherche ,xxx”

Obligo + Ist: Se h

(& [ g Variation 1 | Ausgabeparameter... atenqguelle... = Extraktparameter...
S
Auswahl Werte \m’ﬁ_’/
Finanzkreis
Geschaftsjahr 2008

Auswahl Gruppen

Fonds

oder Wert(e) bis
Finanzstelle 45

oder Wert(e) bis
Finanzposition Personal

oder Wert(e) bis

Wahlen Sie jetzt ,Mail senden” aus und bestatigen Sie mit dem griinen Haken die Eingabe..

Obligo + Ist: Selektieren

(L [ Sk Vargtion  §5  Ausgabeparameter... | Datenguelle...  Extrakiparameter...

Ausgabemedium

() Bildschirm oder Drucker i il n EIS

() Bildschirm oder Abteilungsdrucker

() Datei () Keine Ausgabe

[]Berichte anhingen

] | Benutzerspezifische Diglogeinstellungen ‘
T

Tragen Sie dann den Empfanger mit dem SAP-Benutzernamen ein. Bestatigen Sie erneut mit dem

grinen Haken und flhren Se anschlieBend die Recherche aus
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(‘%&I &u Variation i  Ausgabeparameter... Datenguelle... = Extraktparameter...

Auswahl Werte

Finanzkreis
Geschaftsjahr

Auswahl Gruppen

Fonds

oder Wert(e)
Finanzstelle
oder Wert(e)
Finanzposition
oder Wert(e)

bis
45

bis
PERSONAL

bis

o 13 [

Nach einer Weile erhalten Sie eine Meldung:

Typ | Pos|Meldungstext

a
=)
=)
(=)

Das Dokument wurde gesendet

v’ (B S Technische Informationen ' 4 4 » M F & % [ D H B @0

ol a0 @1 HX

Wenn das Warten zu lange dauert kdnnen Sie in einen anderen SAP Modus wechseln oder auch
das SAP Fesnter nach unten legen und mit einer anderen Anwendung weiterarbeiten.

Wechseln Sie, wenn Sie die nachricht erhalten haben in den SAP Workplace und 6ffnen Sie den
Eingang und wahlen Sie die erhaltene Nachricht aus.
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In der nachricht missen Sie jetzt die untenstehende Aufforderung ausfiihren.

i
Lischen Umsch+F2
T Drucken... tworten... | Antworten mit Vorlage... | | ol
| Ausfiihren Strg+F&
ngerliste |
) Umsch+F8 r
—  Antworten... Strg+F8
Antworten mit Vorlage... Strg+F2
Beenden Umsch+F3
Erstellt =1 Jochen MEINERS
Geidndert =1 3Jochen MEINERS
Berichtsgruppe: ZFB] "Obligo + Ist"
Extrakt:
Datum: 13.11.2015
Uhrzeit: 11:38:13
Benutzer: MEIMERS
Diese E-Mail enthdlt einen Extrakt.
Um den Extrakt anzuzeigen, wahlen Sie "Dokument" -> "Ausfiihren".

Es offnet sich jetzt das Ergebnis der aufgerufenen Recherche und kann weiter verarbeitet werden.
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